Zalgcznik Nr 1

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI W SZKOLE

PODSTAWOWEJ NR 4 W SANDOMIERZU

NA ROK 2017

Czynnos¢

Etap inwentaryzacji

Termin od....do...

Osoba odpowiedzialna

1.Wydanie zarzadzenia

w sprawie przeprowadzenia przygotowawczy
inwentaryzacji, powotanie 20.11.2017-11.12.2017 | Dyrektor
komisji i zespolow spisowych i
harmonogramu
. I Przewodniczacy
2. Przeszkolenie zespoléw do 14.12.2017 roku komisii
spisowych przygotowawczy )
inwentaryzacyjnej
_ Przewodniczacy
3. Przygotowanie dokumentéw ; do 20.12.2017 roku komisji
inwentaryzacyjnych PSSR inwentaryzacyjnej
. . Osoba odpowiedzialna
! do 22.12.2017 rok
4. Przygotowanie pola spisowego przygotowawczy roku ——
. od 28.12.2017 roku ;
5. Spis z natury splesiy 40 31.12.2017 roku Cz_}onkoww zespolow
spisowych,
6. Wycena spisanych skiadnikow spisowy do 10.01.2018 roku Glbwmy ksisowy
7. Inwentaryzacja w drodze wg stanu na dzien
uzgodnienia sald spisowy 31.12.2017 roku Gléwny ksiggowy
8.Inwentaryzacja .
. . wg stanu na dzien
W drodze Rardwaaia spisowy 31.12.2017 roku Glowny ksiegowy

z dokumentacja ksiggowa

9. Protokét réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

do 10.01.2018 roku

Czlonkowie
komisji

10. Wyjasnienie przyczyn roznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

do 12.01.2018 roku

Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej

1 1. Protokét rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

do 12.01.2018 roku

Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyinej




12. Podjgcie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

do 15.01.2018 roku

Dyrektor

13. Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

rozliczeniowy

Pod data
31.12.2017 roku

Glowny ksiegowy
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